CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL GUAVIARE - PLAN DE ACCIO N ANUAL POR DEPENDENCIA- VIGENCIA 2013
PLAN ESTRATEGICO 2012 -2015 "FORTALECIMIENTO ESTRATEGICO DEL CONTROL Y VIGILANCIA A LA INVERSION DE LOS RECURSOS PUBLICOS"

PERFIL INSTITUCIONAL (OBJETIVO ESTRATEGICO):

AREA(S) RESPONSABLE(S):

\

Contralorfa Departamental del

GUAVIARE

1. FORTALECIMIENTO DEL EJERCICIO DEL CONTROL FISCAL

2. PROMOCION DE MECANISMOS DE CONTROL FISCAL PREVENTIVO

3. PARTICIPACION EN LA VALORACION DE LOS COSTOS AMBIENTALES

4. PROMOVER EL CONTROL FISCAL DENTRO DEL MARCO PARTICIPATIVO

5. PROPENDER POR LA CONSOLIDACION DE NUEVAS Y EFECTIVAS HERRAMIENTAS DE
6. FORTALECIMIENTO DE LAS TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE INFORMACION.

7. APOYO Y FORTALECIMIENTO DEL EJERCICIO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

DESPACHO, CONTROL FISCAL'Y RESPONSABILIDAD FISCALY JC

PERFILES ESTRATEGICOS METAS (METAS DE INDICADOR DE FRECUENCIA AREA
(PROCESQS) RESULTADO) RESULTADOS INDICADORES ESTRATEGICOS METAS DE PRODUCTO (SOPORTES) DE MEDICION RESPONSABLE
1.1. Ejercer la V]gi|0nci0 de (No.  Auditorias  ejecutadas  /  No. Auditorias
la gestién fiscal en las 100% Auditorias efecuiodas d egeredes) - ]‘OO' —
entidades. Cumplimiento PGA. o Auditorias ejecutadas de  |(Presupuesto Auditado / Presupuesto vigilado) * 100. Informes finales de auditoria Semestral Control Fiscal
acuerdo al PGA
(Cantidad  Entidades Auditadas / Total Entidades
Vigiladas) * 100.
1.2. Fortalecimiento  del|Capacitacién y soporte técnico a Complimiento en capacitacién y (Capacitacién realizadas / Capacitacién Programadas)
sistema de rendicién de ‘:2:, ﬁ?:ez tmv'z;lc:iq; I::;om:z soporte técnico ol 100% de " 19 Memori ” b o
ici Vi - — o - — mor registr r n
cuentas electrénico. SIA" b ofros medios P entidades vigiladas que soliciten a (Asistencia técnica solicitada / Asistencia  técnica el. © :5 Yy regisiros - sobre  capactiaciones Semestral Control Fiscal
u ios. 0 r
través de la plataforma “SIA” u|atendida) * 100. ealizadas
ofros medios.
1.3. Calificacién de|Calificacién de Cuentas. Cumplimiento del 100% en la|(Cuentas Calificadas / Cuentas Rendidas) * 100. informe de Cuentas Rendidas y Calificadas por
cventas y Clasificacién de Calificacién de Cuentas Rendidas entidad sujeta de control Anval ConrollFrecal

riesgos como insumo para

1 S
1.4. |mp|emen’rctr y odop’rar Implementacion  mediante acto|Un Acto administrativo relacionado U - Despacho, Control Fiscal
A » - na en el primer
ol ejercicio del administrativo de adopcién del|con el procedimiento verbal en el| Acto administrativo expedido y adoptado Resolucion P y Responsabilidad Fiscal

procedimiento verbal en el

2013/01/31

procedimiento  verbal el

L |

en

proceso  fiscal  expedido

Adecio ]

Y

trimestre

ylJC
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\

Contralorfa Departamental del

GUAVIARE

PERFILES ESTRATEGICOS METAS (METAS DE INDICADOR DE FRECUENCIA AREA
(PROCESQS) RESULTADO) RESULTADOS INDICADORES ESTRATEGICOS METAS DE PRODUCTO (SOPORTES) | DE MEDICION | RESPONSABLE
: Adecuar y dotar la sala de[Adecuacién de una Sala de|Una sala dotada y adecuada para la realizacion del|Una sala dotada y adecuada Trimestral Despacho
proceso fiscal.
audiencias. Audiencias para la realizacion del|Procedimiento del Proceso Verbal de Responsabilidad
Procedimiento del Proceso VerballFiscal.
de Responsabilidad Fiscal
1.5. Llevar el registro de la|Registro y control de la deuda|100% del seguimiento mediante|(N? de Reportes recibidos de Registro y control deuda  |Informes de Seguimiento realizados a entidades con | Trimestral
Deuda Poblica Territorial piblica territorial. informes de control a la deuda|entidades vigiladas / Entidades Vigiladas con Deuda  |deuda piblica
publica rendida por los entes|Pdblica) * 100.
igilad
VEletetes (N¢ de Reportes a la CGR y Gobernacién de deuda de  [Informes de Seguimiento realizados a entidades con [Trimestral Control Fiscal
las entidades vigiladas / Entidades Vigiladas con deuda publica con reporte a la CGR y
Deuda Piblica) * 100. Gobernacion
1.6. Entrenamiento  del|Capacitacién impartida por la|70% de capacitaciones en temas| (N2 de Capacitaciones programadas en temas de Porcentaje de asistencia de funcionarios a Anual Control Fiscal
personc1| en las dreas de entidad y enfes externos, de|de control fiscal; 100% de|control fiscal en el Plan de Capacitaciones / Total de  |capacitaciones
d - Induccién y Reinduccién en temas|funcionarios  incorporados  con|Capacitaciones programadas dentro del plan adoptado)
esempeno. relacionados con el  Control|Induccién y 50 de Reinduccién en|* 100.
Fiscal. temas relacionados con el Control|(N? de inducciones y reinducciones en temas de control |(Inducciones al personal que ingresa al érea;
Fiscal a funcionarios del area. fiscal a funcionarios del érea / Total de personal reinducciones en temas de control fiscal a
incorporado o adscrito al area * 100. funcionarios del area / Total de personal
incorporado o adscrito al area * 100.
1.7. Aplicacién oportuna Fortalecer el cumplimiento en la|100% de actos administrativos|(No. de Sanciones Impuestas por incumplimiento alSanciones impuestas por incumpliento a los|Semestral Control Fiscal y despacho
de la funcién sancionatoria respuesta a los requerimientos. sancionatorios por incumplimiento|requerimientos / No. De requerimientos realizados arequerimientos a sujetos
a requerimientos atendidos por los|Entidades Vigiladas) * 100
sujetos en forma oportuna
2.1.Fomentar el efectivo[Seguimiento a los planes|100% de seguimiento a los|(No. Planes de Mejoramiento suscritos con|Porcentaje de planes de mejoramiento|Trimestral Control Fiscal
cumplimiento a los planes|de mejoramiento suscrifos|planes de  mejoramiento|seguimiento / No. Total de Planes de|suscritos con informe de seguimiento
2.2 Promocidén de|Aplicacién de acciones de|40% de acciones de[N® de acciones de beneficio de control{Porcentaje de acciones de beneficio de|Samestral Control Fiscal
acciones que redunden|beneficio  “Informes  de|beneficio de control fiscallfiscal / Total de acciones de control fiscal|control fiscal realizadas “Informes de
2.3.Transferir informa |Capacitacién a Entidades|Una capacitacén anual a|Una capacitacén Capacitacén anual a entes de control en|Anual Control ~ Fiscal 'y

2013/01/31
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\

Contralorfa Departamental del

GUAVIARE

PERFILES ESTRATEGICOS METAS (METAS DE INDICADOR DE FRECUENCIA AREA
(PROCESQOS) RESULTADO) RESULTADOS INDICADORES ESTRATEGICOS METAS DE PRODUCTO (SOPORTES) | DE MEDICION | RESPONSABLE

cién y capacitacién a los [Vigiladas. entes de control en temas temas relacionados con el control fiscal Despacho

2.4.Orientar politicas de Realizar pronunciamientos|Realizar el 100% de[(N® de pronunciamientos a fravés del|Pronunciamientos cuando se presenten|Samestral Control Fiscal

prevencion del  dafo

sobre situaciones riesgosas

pronunciamientos  cuando

mecanismo de Funciones de Advertencia /

situaciones riesgosas conocidas.

3.1.Empoderar a la

comunidad en la

. s
nrateccidn de las racursac

Divulgacién trimestral del
Boletin de sensibilizacion
ambiental.

4 Boletines de divulgacién
en temas de sensibilizacion
ambiental.

N¢ de boletines emitidos y divulgados.

Boletines emitidos y divulgados.

Trimestral

Control Fiscal

4.1.Atencién oportuna a
los requerimientos de la

camunidad

Dar respuesta oportuna a
los requerimientos de la
comunidad.

Dar respuesta oportuna al
100% de los requerimientos
de la comunidad.

(No. resuelios / No.

Requerimientos solicitados) * 100.

Requerimientos

Porcentaje de respuesta oportuna a los
requerimientos de la comunidad.

Trimestral

Control Fiscal

4.2 Disefio
de Capacitacién Virtual.

Instrumento

Crear link de capacitacién
en la pagina web.

Un link creado y habilitado
en el franscurso del primer

Link creado y habilitado.

Link creado y habilitado en el transcurso
del primer trimestre del afo.

Primer trimestre

Control Fiscal

Foros, capacitaciones a|Realizar 4  foros  ofForos realizados. Log de entradas al chat de los Foros o|  Trimestral  |Despacho,
través del chat cada|capacitaciones a través del capacitaciones realizados profesional
cuatro (4) meses. chat Universitario
Asistente
4.3 .Promover y fortalecer Divulgacién Trimestral del|Una divulgaciéon Trimestral[N€ de boletines emitidos y divulgados. Divulgacién  Trimestral del Boletin de Trimestral Despacho,
las veedurias|Boletin de sensibilizacién|del Boletin de sensibilizacion veeduria ciudadana. profesional
ciudadanas. veeduria ciudadana. sensibilizacion veeduria Universitario
Edicién y  publicacién|Una Edicién y publicacién|{N¢ de Cartillas disefiadas y publicadas. Edicién y publicacién cartilla. Anual Despacho,
cartilla. cartilla. profesional
Banco de Datos de|Un Banco de Datos de[N? de Bancos de Datos Creados e|Bancos de Datos Creados e Veedurias Anual Despacho,
Veedurias Ciudadanas Veedurias Ciudadanas Veedurias Ciudadanas Constituidas. Ciudadanas Constituidas. profesional
Realizar capacitaciones a|Realizar una (1)]N¢ de Capacitaciones realizadas Capacitaciones realizadas Anual Despacho,
veedores. capacitacién a veedores. profesional
Universitario
Asistente
4.4 Fortalecimiento  del|Apoyo proceso de| Realizar la eleccién del | (No. Contralores Estudiantiles Electos / No.| Estudiantes elegidos como Contralores Anual Despacho,
control a los Fondosleleccion  del  contralor|  control estudiantil de  |Instituciones Educativas en el Departamento) Estudiantiles profesional
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\

Contralorfa Departamental del

GUAVIARE

PERFILES ESTRATEGICOS METAS (METAS DE INDICADOR DE FRECUENCIA AREA
(PROCESOS) RESULTADO) RESULTADOS INDICADORES ESTRATEGICOS METAS DE PRODUCTO (SOPORTES) | DE MEDICION | RESPONSABLE
Docentes a partir de la estudiantil acuerdo a las Institviciones [* 100. Universitario
figra de  Confralor Realizar  Induccién  y 80% de Contralores (No. de Inducciones Realizadas / No. de Porcentaje de asistencia de los Anual Despacho,
L sensibilizacion a| Estudiantiles Capacitados |Inducciones Programadas) * 100 Contralores Estudiantiles elegidos profesional
Estudiantil contralores estudiantiles Universitario
Monitoreo y seguimiento| Realizar un Monitoreo y |(No. de Planes de Trabajo con Seguimiento| Monitoreo y Seguimiento a los Planes de Anual Despacho,
al plan de trabajo del[Seguimiento a los Planes de|/ No. de Trabajos Formulados) * 100 Trabajo Presentados por los Contralores profesional
contralor estudiantil. Trabajo Presentados por los Estudiantiles Universitario
5.1 Presentacién oportuna|Presentar a las| 100% de los informes  |(No. Informes Finales de auditorias|Porcentaje de informes finales de|  Semestral Control Fiscal
de los informes finales de | corporaciones Piblicas los finales de Auditoria Presentados / No. Informes finales de Auditorias presentados a las
5.2 Presentar en tfiempo|Presentar a las|  100% de los informes  |(No. Informes macro Elaborados/ No. De|Porcentaje de informes macro "Finanzas,|  Semestral Control Fiscal
los informes macro ante las|corporaciones Pablicas los| macro "Finanzas, Audiforia |informes Macro presentados) * 100 Auditoria al Balance y Estado de los
Corporaciones Piblicas informes macro al Balance y Estado de los Recursos Naturales y del Medio
6.1 Optimar el drea de [Tener copias de|Copias de  Seguridad|Bit4cora de Backups Copias de Seguridad Disponibles mensual  |Ingeniera de
sistemas para el manejo, [respaldo de la|Disponibles Sistemas
control y respaldo de la  |informacién disponible
informacién.
6.2 Actudlizacién  y[Adquirir  equipos de|  equipos obsoletos Equipos de computo/ total funcionarios equipos acutualizados anual Ingeniera de
mantenimiento del[{cémputo y de reemplazados Sistemas
hardware y software de|comunicaciones  para Equipos remplazados / total de equipos

los equipos de cémputo y

2013/01/31

reemplazar los que van

antes existentes
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\

Contralorfa Departamental del

GUAVIARE

PERFILES ESTRATEGICOS METAS {METAS DE INDICADOR DE FRECUENCIA AREA
(PROCESOS) RESULTADOQ) RESULTADOS INDICADORES ESTRATEGICOS METAS DE PRODUCTO (SOPORTES) | DE MEDICION | RESPONSABLE
comunicaciones. Realizar al afio un|equipos funcionando mantenimientos realizados/fotal equipos|equipod de computo en servicio anual Ingeniera de
mantenimiento en funcionamiento Sistemas
preventivo y correctivo
de hardware y Software
a los equipos de
computo y
comunicaciones
6.3 Mantenimientoy |Renovar o contratar el|pagina web funcionado [Hosting renovado pagina web funcionado anual Ingeniera de
actualizacién de la  |hosting anualmente. Sistemas
Pagina Web
Actualizar la  pagina|pagina web actualizada |pagina web actualizada pagina web actualizada mensual  |Ingeniera de
web los dias martes Sistemas
Actualizar el modulo de|100% denuncias|denuncias registradas en modulo pagina|link de denuncias actualizado semestral  |Ingeniera de
recepcion de quejas y|recibidas registradas en|web/total denuncias recibidas Sistemas
denuncias, para quelel sistema de la pagina
denunciante o quejoso|web
pueda realizar
seguimiento del tramite
a través de la pagina
web.
6.4 Soporte técnico Ofrecer Soporte Técnico| 100% de solictudes de [No.solicitudes resueltas/total solicitudes registro de solicitudes semestral Ingeniera de
a los suietos de control |soporte tecnico atendidas|recibidas Sistemas
Bridar soporte técnico a| 100% de solictudes de [No.solicitudes resueltas/total solicitudes registro de solicitudes semestral Ingeniera de
los funcionarios nara los |soporte tecnico atendidas [recibidas Sistemas

2013/01/31
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\

Contralorfa Departamental del

GUAVIARE

PERFILES ESTRATEGICOS
(PROCESOS)

METAS (METAS DE
RESULTADO)

INDICADOR DE
RESULTADOS

INDICADORES ESTRATEGICOS

METAS DE PRODUCTO (SOPORTES)

FRECUENCIA
DE MEDICION

AREA
RESPONSABLE

7.1
asignacién y ejecucion de

Optimizar la

los recursos de la entidad,
para el firme cumplimiento
de su misién

1. Manejar con

eficiencia,  eficacia vy

economia, los recursos
asignados, a través de la
ejecucion racional, 4gil y
oportuna de los mismos,
de conformidad con la
proporcionalidad y

complejidad del gasto o

inarasn

2. Realizar  revision

de

presupuéstales.

periédica saldos

3. levar la ejecucion
presupuestal  Activa y
Pasiva de la Contraloria
General de Departamento

del Guaviare.

4. Elaboracién vy
ejecucion del plan anual
de

Mensualizado
PAC.

caja

ejecucion de recursos de
conformidad a lo
programado en el PAC

(Presupuesto  ejecutado  /
recaudado) * 100.

Presupuesto

pago de némina mensual, pago
seguridad social, transferencias, pago de
contratos, servicios pUblicos, ejecucién
presupuestal pasiva, ejecucion
presupuestal activa, libro de presupuesto,

libro de bancos, libros de tesoreria.

mensual

Coordinacion
Administrativa y
Financiera

7.2
optimizacién del sistema de

propender por la

contabilidad a través del

2013/01/31

1.  LUevar el sistema de
Contabilidad

causacioén

por

Alimentacién diaria del
programa de contabilidad,

No. De comprobantes / No. Comprobantes
registrados
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\

Contralorfa Departamental del

GUAVIARE

PERFILES ESTRATEGICOS METAS (METAS DE INDICADOR DE FRECUENCIA AREA
(PROCESQOS) RESULTADO) RESULTADOS INDICADORES ESTRATEGICOS METAS DE PRODUCTO (SOPORTES) | DE MEDICION | RESPONSABLE
mejoramiento confinuo de|2. Alimentar
los procesos y sistemas de|periédicamente el
informacién, de|programa de Contabilidad
conformidad  con  las
estrategias y actividades|3- Levar el registro
sefialadas. contable de las cuentas
4, Elaborar las
conciliaciones Bancarias
5. Presentar los
informes de acuerdo con
las normas vigentes Informe trimestral de Contabilidad
7.3 organizacién del fondo|e Mantener| dar tramite a los diferentes [Archivo anual/ archivo seleccionado para|Archivo  General de la  Entidad anual Coordinacion

acumulado de archivistica
de la Contraloria General
del del
Guaviare de conformidad
con la ley 594 de 2000, y

sus decretos reglamentarios.

Departamento

2013/01/31

actualizado el archivo de
la Contraloria General del

Departamento del
Guaviare.
. Actualizar

mensualmente el Archivo

. Llevar el control a la
correspondencia  recibida
y enviada, tanto interna
como externa de la
Coordinacién
Administrativa, Financiera

v Contable.

documentos, de
conformidad a las tablas
de retencién documental
aprobadas

disposicion final

debidamente Organizado
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\

Contralorfa Departamental del

GUAVIARE

PERFILES ESTRATEGICOS METAS (METAS DE INDICADOR DE FRECUENCIA AREA
(PROCESOS) RESULTADO) RESULTADOS INDICADORES ESTRATEGICOS METAS DE PRODUCTO (SOPORTES) | DE MEDICION | RESPONSABLE
. Diligenciar  la
planilla de

correspondencia enviada y
recibida.
Foliar los expedientes solo

cuando estén debidamente
identificados
enumerandolos.

7.4 Coordinar| 1. 2 capacitaciones|Capacitacién minima de 2|Capacitaciones cumplidas/ capacitaciones|Servidores debidamente capacitados  [anual Coordinacion
capacitaciones en convenio|anuales por éreas. funcioanrios  por  cada|proyectadas * 100 Administrativa y
con el SINACOF, dependencia. Financiera

contraloria general de la
repiblica, y otras del orden
nacional, que tengan que
ver con la funcién del
control fiscal, en la medida
que estas dependencias
tengan que desembolsar el
minimo posible en funcion
de su objeto, dadas las
condiciones presupuestales.
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\

Contralorfa Departamental del

GUAVIARE

PERFILES ESTRATEGICOS METAS {METAS DE INDICADOR DE FRECUENCIA AREA
(PROCESQS) RESULTADO) RESULTADOS INDICADORES ESTRATEGICOS METAS DE PRODUCTO (SOPORTES) | DE MEDICION | RESPONSABLE
7.5 Coordinar 2. Aplicar la[Gsetién para realiz<ar una|Capacitacién  gestionada/  capacitacién| 100% funcionarios capacitados anual Coordinacion
capacitaciones en convenio |Reglamentacién de|capacitacién anual realizada. Administrativa
con el sena y la ESAP para |Capacitacién  para  los Financiera
funcionarios de la entidad, |funcionarios de la Entidad.
en funcién o no del objeto
primordial de la entidad,
pero que a su vez
fortalezcan el conocimiento
y la operatividad de los
funcionarios.
7.6 Coordinar con ofras 1. Programar|realizacién de una actividad, |Actividad de bienestar social Programada/ anual Coordinacion
contralorias un encuentro  [anualmente  una  Gnica|recreativa, deportiva, cultural | Actividad de Bienestar Social realizada Administrativa
deportivo, recreativo y actividad deportiva, |¥ FECEEaTE e Financiera

cultural anual con el fin de
infegrar a los funcionarios
en un ambiente sano.

recreativa y cultural fuera
del Departamento, con la
participacion de fodos los
funcionarios de la entidad,
para tal fin se utilizarén
los rubros denominados
Bienestar social y vidticos
y Gastos de viaje, con el
fin de financiar los costos

de estas actividades.

Departamento

100% de los funcionarios beneficiados

2013/01/31
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PLAN ESTRATEGICO 2012 -2015 "FORTALECIMIENTO ESTRATEGICO DEL CONTROL Y VIGILANCIA A LA INVERSION DE LOS RECURSOS PUBLICOS"

\

Contralorfa Departamental del

GUAVIARE

PERFILES ESTRATEGICOS METAS (METAS DE INDICADOR DE FRECUENCIA AREA
(PROCESOS) RESULTADO) RESULTADOS INDICADORES ESTRATEGICOS METAS DE PRODUCTO (SOPORTES) | DE MEDICION | RESPONSABLE
7.7 Aplicar la 1. Foliacién y actualizacién |Base de datos de de hojas de vida Anual Coordinacion
reglamentacién  de  la Actualizacién, | de los expedientes de las |totalmente actualizada. Administrativa y
funcién piblica con el fin foliacién y historias laborales de los Financiera
de optimizar la direccién archivo delas | empleados activos y ex
del talento humano de la hojas de vida funcionario
Contraloria  General  del de los
Departamento del 2. Hojas de
Guaviare. vida
sistematizadas
7.8 Aplicar la[1. Aplicacién de la| elabotracion plan de  [Plan de Compras programado/ plan de(Plan de compras ejecutado
reglamentacién del manejo[Resolucién 120 de 2005,| compras vigecnia 2013, |compras ejecutado
de inventarios, teniendo en|mediante la cual se crea el| publicacién y ejecucién.
cuenta plan de compras __ [Comité de Compras. anual cion Administrativa y F

2013/01/31

JAIME LONDONO FLOREZ

Contralor Departamental del Guaviare
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